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KARTIBA, KADA .IEKABPILS VALSTS qIMNATIJ APEDAGOGI, TEHNISKAIS
PERSONALS UN ADMINISTRACIJA NODROSINA KVALITATIVU VALSTS

PARBAUDIJUNTU NORISI

Izdots saskayta ar Valsts parvaldes iekartas likuma
72.panta pirmas dafas 2.punktu

1. Vispiirlgie jautfijumi:

1 .1 . kafiIba izstradata,lai nodro5inatu kvalitatrvu valsts parbaud-rjumu norisi;

1.2.kartIba jaievero visiem JEkabpils Valsts gimnazija stradajo5ajiem pedagogiem un
tehni skaj am personalam ;

1.3.valsts parbaudes darbu administre5ana japiedalas visiem norrkotajiem pedagogiem, arr
dienas, kad nav kontaktstundu.

2. Mflclbu priek5meta pedagogs:

2.l.lldz eksdmenu sesijas sakumam iepazrstina izgl-rtojamos ar valsts parbaudes darba norises
instrukciju;

2.2. informe izgl-rtojamos par valsts parbaudes darba norises vietu;

2.3. informe izgl-rtojamos par laiku, cikos jaierodas uz valsts parbaudes darbu;

2.4. nodro5ina katru izgl-rtojamo ar valsts parbaudes darba atfautajiem izmantojamajiem
pahghdzek]iem (zinatniskie kalkulatori, datu bukleti u.c.).

3. Parbaudes darba vaditiijs:

3.1. dienu pirms valsts parbaudes darba preciz1 vietu skaitu telpa, nepiecieSamrbas gadrJuma

nodro5ina papildus darba vietu sagatavoSanu;

3.2. nodro5ina, lai telpa pulkstenis butu darba kdrtib6;

3.3. parbauda savam darbam nepiecie5amo tehnisko lldzekfu darbrbu un izmanto5anas iespejas:

3.4. dienu pirms valsts parbaudes darba no atbildTga direktora vietnieka izgl-rtTbas joma sa4em

sarakstu ar katra eksamena telpa ieda11t5, izghlojama v6rdu, uzvardu un koda numuru;
sagatavo norades, kuras eksamena r-rta piestiprina pie galda kodu secrba, noradot katra
rzglrtotr ama darba vi etu ;

3.5. ierodas direktora kabineta sa4emt valsts parbaudes darba norisei nepiecie5amos materialus
saska4a ar konkreta macrbu gada valsts parbaudes darbu norises darbrbas laiku;



3.6. uzraksta uz tafeles valsts parbaudes darba dafu izpildes laiku un partraukumus,

3.7. veic attiecrgaja Valsts izgl-rtrbas satura centra instrukcija paredzetas darbrbas un pienakumus.

4. Klases audzinfltfljs:

4.1. kontrole izglrtojamo iera5anos uz valsts parbaudes darbu, ja nepiecie5ams, noskaidro
neieraSanas iemeslus, informe izglrtojamo vecakus par neieraSands sekam;

:1.2. dienu pirms centrahz1ta eksamena izghtojamiem atgadina par personu apliecino5a
dokumenta nepiecie5amtbu, eksamena diena parbauda 5r dokumenta esamlbu;

4.3. palldz parbaudes darba vad-rtajam neparedzetas situacijas pirms valsts parbaudes darba un ta
norises 1aik6.

5. Tehniskais personiils:

5.1. dienu pirms parbaudes darba veic klases telpas uzkop5anu;

5.2. nodro5ina tehnisko maclbu hdzeklu izmantoSanas iespejas (kontaktligzdas, pagarinataji,
apgaismojums u.c.);

5.3. nodroSina parbaudes darba telpas atsleg5anu 45 minutes pirms darba sakuma un
izvedina5anu;

5.4. nepiecie5amrbas gadijuma palldz parbaudes darba vad-rtajam parbaudes darba telpas
sakarloSana.

6. Parbaudes darba vadltajs, intervEtljs, nov6rotljs un vErtEtiijs:

6.1. patstavrgi iepazTstas ar arejo normatlvo aktu prasTbam, kas attiecas uz valsts parbaudes darba
vadTtaja, intervetaja, noverotaja un vertetaja pienakumiem un atbildTbu (MK noteikumi
www.izm.gov.lv);

6.2.ar savu parakstu apliecina 6.1. punkta izpildi un normatrvajos aktos izvirz-rto prasTbu
ieveroSanu un izpildi;

6.3, nekavejoties informe direktoru vai par macTbu darbu atbildigo direktora vietnieku izghtlbas
joma, ja valsts parbaudes darba vadrtajs, intervetajs, noverotajs vai vertetajs pekS4i radu5os
attaisnojo5u iemeslu de| nevar veikt 5o pienakumu ar direktora nkojumu apstiprinataja valsts
parbaudes darbu norises grafika noteiktaja laika.

7. Direktora vietnieks izglrtrbas jomfl:

7 .1. par macrbu darbu atbildlgais direktora vietnieks izglttlbas joma veic augstak mineto punktu
izpildes kontroli, savlaicrgi veic nepiecie5amas darbrbas tr[kumu noverSanai un ka
amatpersona atbild par valsts parbaudes darbu sagatavo5anu un norisi atbilstoSi
normatrvaj iem dokumentiem.

Direktors V.Vizulis

Kartlba apspriesta I 4.03 .2024. pedagogiskas padomes sede.


